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Tirocini curriculari

[l tirocinio curriculare, oltre a consentire 'acquisizione di crediti formativi
(CFU) utili al completamento degli studi, rappresenta un primo momento di
contatto con il contesto lavorativo.

Esso, infatti, e rivolto agli studenti che devono o vogliono svolgere un periodo
di formazione professionalizzante per acquisire i crediti previsti nel piano di
studi o per la stesura dell'elaborato di tesi finale di laurea.

COME SI ATTIVA UN TIROCINIO CURRICULARE?

Per poter svolgere il tirocinio, gli studenti devono:
e individuare I'Ente o I’Azienda presso cui intendono svolgere il tirocinio.

Qualora il soggetto ospitante non fosse convenzionato con |'Ateneo, &
possibile consultare la procedura per |'attivazione di una nuova convenzione al
link https://orientamento.unibas.it/site/home/tirocini/attivare-una-
convenzione.html;

e inoltrare la domanda direttamente dal proprio profilo sul portale Esse3,
secondo la seguente procedura:

effettuare il Login al proprio profilo

: . . UNIVERSITA DEGLI sTUDI ESSE3 Servizi On line
E DeLLA BASILICATA Studenti e Docenti

Benvenuto

Benvenuto nela tua area riservata!

Dati personali W Status studente

Pannello di controllo Wesccnd detagh Messaggi

‘ Processa Stato Dafare Mittente Titolo Data ‘

‘Sli[n controlla Nota ‘

Home  Portale Alenea  WebMall Student)



https://orientamento.unibas.it/site/home/tirocini/attivare-una-convenzione.html
https://orientamento.unibas.it/site/home/tirocini/attivare-una-convenzione.html
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Selezionare il menu a tendina (simboleggiato dalle 3 linee orizzontali parallele)

L s1va,
o ‘& ’

UNIVERSITA pecLI sTUDI ESSE3 Servizi On line
DELLABASILICATA Studenti e Docenti

=
g

=

e procedere con --> Applicazioni studenti --> Richiesta Tirocinio

. > UNIVERSITA DzGu sTuDi ESSE3S
DELLA BASILICATA Studen
Benvenuto
Benwenuto nella tua area risenvata! Area Riservata
Logou

Cambia Password

Dati personali Viualizza eftagh b Status studente
Pannello i controllo Nascondi deftagh ™ fessagg)
Processo Stato Da fare Mittente Titolo
Tasse @ situazione regolare visualizza Nessun messaggio
Piano carriera @ non modficabile
Appell disponibili @ 0appeli disponibili
Iscrizioni appe @ 0 prenatazioni
Note
Stato Controllo Nota
Nessuna nota

:A' 2 UNIVERSITA peGLI STUDI
:} ; DELLABASILICATA

Area Riservata

Benvenuto

Benwenuto nella tua area riservata!
Logour

Cambia Password

Dati personali Visualiza dettagh » - Sgatus studente

Pannello di controllo Nascondi dettagh ™ pessaggi

Processo Stato Da fare Mittente Titolo

Tasse @ situazione regolare visuglizza Nessun messaggio
Piano Garriera @ non modificabile

Appelli disponibili @0 appelli disponibil

Dalla schermata a doppia opzione, selezionare la freccia posta in riferimento
alla sezione di sinistra “Tirocini”

Universiti degli Studi della Basilicata

Centro di Ateneo per i Percorsi di Orientamento
Lifelong Learning e Supporto agli Studenti

Ufieio tiroein
\ > Dashboard

Tirocini Soggetti ospitanti convenzionati

Geasd | ol Irocid Visualizz 18 Iista o aziende - scaiole sl convenzionall con Funverst

opyrghiE026

wpplica
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Quindi, selezionare --> Attiva nuovo tirocinio

Universita degli Studi della Basilicata

Centro di Ateneo per i Percorsi di Orientamento
Lifelong Learning e Supporto agli Studenti

Ufficio tirocini

4 Home > > Dasnboard > | miel trocini

osptante

CopyTIgIS2025.

wpplica

Nella barra di ricerca, alla voce “Soggetto ospitante”, digitare parte del nome
dell’ente/associazione presso cui s'intende svolgere il tirocinio (basta una
parola chiave) e fare clic sul tasto verde “Ricerca”.

66436 | Logout

Universiti degli Studi della Basilicata

Centro di Ateneo per i Percorsi di Orientamento
Lifelong Learning e Supporto agli Studenti

Uficio tirocini

> Dasnooard > Soggett ospitanti convenzionati

Ricerca soggetti ospitanti
Soggetto ospitante
Settors operativo | AtVAA Selarlons

Provinela (Tutia)

CopyTigIo2025.

woolica

Individuato il soggetto ospitante di proprio interesse, fare clic su “Crea tirocinio”

Universiti degli Studi della Basilicata

Centro di Ateneo per i Percorsi di Orientamento
Lifelong Learning e Supporto agli Studenti

Uffic

e rome > » Dashboars > Sogpet ospaant convenzionals > Risultati della ricerca

_

AS$SOCIAZIONE

Sede Logae.

Tipalogia t rasine

Copyright©2025.

@pplica
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Quindi, inserire i dati relativi al tirocinante, avendo cura di compilare tutti
campi

Centro di Ateneo per i Percorsi di Orientamento
Lifelong Learning e Supporto agli Studenti

Ufficio tirocini

A Home > > Dashboard > | miei rocini > Modifiea

Informazionl sul soggetto ospitante

Soggetio ospitante
Data ai stipula canvenzione
Numero di repertaric
Scacenza convenzione.
$tato della convenzions
Legale rappresentante
Facilitazioni:
Dati retatrvi al trocinante
Gadice fiscale:
Matricola®
Home:
Cognome:
Corso a1 swat:

Anno di iscrizione

Anno di eorso in cul & presente il
wrocinio:

Tirecinio ffettuato nel sattors:
Sede di pertinenza del tirocinio:
Data di nascita;*

Luogo di nascits”

Luage di naseita (inserimento
manuale, salo per localits estere]

Mail personaie”:

Mail PEC:

Mall istituzionale
(nome.cogneme student

st pregan o venicare e account 81 & Pz o POSIa Indesiderala (Sam) Eventuaimente
‘aggtungere porial nbasi tra b indiizzi aftendii
Citta’ di residenza’;

Citta g residenza (inserimenta
maniale, solo per localita estere)

Cap i resicenza’:
Indirizzo di residena’;
Humero di residenza;
Teletona®;

CFU assegnati a irocinio come a3
plana di studi":

Dati progetto

Sedi aterative gello stwsso
soggetts ospitants

Tuter universitario * :

Obiattivi formativi -

Condizioni ai attivazione
Durata tirocinio
Data inizio desiderata:

Data fine desiderata:

Suggeriscile date of 210 e fine del tuo trocino, LUMMCi0 trocini e A compelente organ dIBaIco potranno apportare variazion! in rerazione ala effettva
Qisponiita del posio presso § soggerto osplante.

Tutor soggetto ospitante

Incasoil tutor indicato daf
Dichiarazione di responsabilita

Ho letto ed accatto 1a gichiarazion ol responsabilt
Trattamento dati personali
Ho letto ed sccetto I inf

Legami di parentela

" non avere legami attinita, entro i 2° grado, con i legale rappresentante del soggetto ospitante.

La 0omands d 1ocini & rediaa softo forma o aulocerificazione, ai sensi degh artt 46 47 del D PR 28 dicembre 2000, 1. 445 I contenulo ¢ sorioposto &

contrallo devamminisirazione af sensi deilart. 71 e, nei caso af cichiarazion! o veritere, af formazione o uso d att fals., alle SaNZIONY penail rchiamate dal'art 76
del medesimo decreto,
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Terminata la compilazione, fare clic su “Salva e invia” (DA NON CONFONDERE
CON “SALVA IN BOZZA”)

‘

La richiesta di tirocinio e andata a buon fine solo se lo status risulta essere “In
attesa di validazione”

Centro di Ateneo per i Percorsi di Orientamento
Lifelong Learning e Supporto agli Studenti

Uficio tirocn

Tirocinio corrente IN ATTESA DI VALIDAZIONE

A

A questo punto, affinché il tirocinio venga avviato, & necessario inserire, nella
sezione “Documenti”, |'attestato relativo alla formazione generale in materia
di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro, in conformita a quanto previsto dall’art.
37 del D.Lgs. 81/2008 e dall’Accordo Stato-Regioni del 21 dicembre 2011 e
s.m.i.

Universita degli Studi della Basilicata

Centro di Ateneo per i Percorsi di Orientamento
Lifelong Learning e Supporto agli Studenti

Utficio tiroci
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Universiti degli Studi della Basilicata

Centro di Ateneo per i Percorsi di Orientamento
Lifelong Learning e Supporto agli Studenti

Utficio tiracini

#ome 3  Dashboard 3 | mie tocind 3 Scheda trociio 3 Document
Documenti universita

essun documento preseme

Allegati personali

Hessun allegalo presente

[r—

Dal menu a tendina, selezionare la voce “Attestato Corso Sicurezza”

Universiti degli Studi della Basilicata

Centro di Ateneo per i Percorsi di Orientamento
Lifelong Learning e Supporto agli Studenti

Ufficio tirocini

Arome > > Dasniboara > 1 miel oenl > Scheaa Wocino 3 Documend > Aggiungl llegato

Informazioni di base

Universita degli Studi della Basilicata

Centro di Ateneo per i Percorsi di Orientamento
Lifelong Learning e Supporto agli Studenti

Documenti universita

Nessun documento presente

Allegati personali

{ attestati.pdf

L"Ufficio Tirocini, quindi, procedera alla verifica dei dati inseriti e alla relativa
validazione della richiesta.

Quando il  tirocinio sara validato, lo studente ricevera da
portaletirocini@unibas.it una mail al proprio indirizzo di posta elettronica
istituzionale e potra scaricare, dalla sezione “Documenti”, il progetto formativo.
Quest’ultimo, sottoscritto dallo studente e dai tutor, dovra essere caricato in
piattaforma, sempre nella medesima sezione.



mailto:portaletirocini@unibas.it
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L’Ufficio Tirocini controllera il progetto formativo caricato e, se completo delle
tre firme, mandera il tirocinio all’approvazione della struttura didattica
competente. Lo status del tirocinio passera da “validato” a “in fase di
approvazione”.

La commissione didattica, alla prima riunione utile, valutera i contenuti del
progetto formativo e, se ritenuti idonei, trasmettera all’Ufficio Tirocini il
verbale d’approvazione (le tempistiche di questa operazione sono variabili,
tendenzialmente il tutto si espleta in un mese di tempo).

A questo punto, lo studente ricevera comunicazione dell’avvenuta
approvazione dall’indirizzo portaletirocini@unibas.it, e dovra comunicare alla
email tirocini@unibas.it le date di inizio e fine del tirocinio.

Appena |'Ufficio Tirocini avra inserito in piattaforma i dati comunicati dallo
studente, il tirocinio risultera “in itinere”.

Lo studente ora potra iniziare il tirocinio scaricando dai “Documenti” il diario
che, al temine delle attivita, andra caricato in piattaforma, debitamente
compilato e firmato in ogni sua parte.

ATTENZIONE!

Il tirocinio non passera alla fase “in itinere”, e quindi non potra iniziare, se lo

studente non avra caricato nella sezione “Documenti” |'attestato del corso di
sicurezza.

CONTATTI DI RIFERIMENTO

Tel. 0971 205504 (Responsabile d’Ufficio - dott. Gaetano Brindisi)
Tel. 0971 206215 (dott. Donato D’Elicio)

Indirizzo email: tirocini@unibas.it


mailto:portaletirocini@unibas.it
mailto:tirocini@unibas.it

