Procedura online Tirocini

Dalla Homepage dell’Unibas (http://portale.unibas.it/site/home.html) clicca su Servizi online
Studenti e Docenti e accedi alla tua area Esse3:
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Effettua il login con le tue credenziali e, aprendo il menu presente in alto a destra, accedi alla voce Funzioni
di Utilita/Richiesta tirocini. Comparira la schermata di seguito riportata: clicca sull’icona Tirocini.
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http://portale.unibas.it/site/home.html

Successivamente, clicca sulla voce “Attiva nuovo tirocinio”

dent/dashboard/traineeshipsList w @ on@

€« C Y A Nonsicuro | tirociniunibasit-608

B App @ AllTechnoiogy - U

Universita degli Studi della Basilicata

Centro di Ateneo Orientamento Studenti

Utficio tirocini
v o [ ;10 > | miei tirocini

Nessun tirocinio

Per trovare il soggetto ospitante presso cui intendi effettuare il tirocinio, & sufficiente inserire, all'interno
della barra “Soggetto ospitante”, una parola chiave che lo identifichi, per poi avviare la ricerca.

Qualora fossi interessato a svolgere il tirocinio presso un soggetto ospitante non presente nel DB Tirocini,
I'azienda/ente/associazione/professionista etc. deve registrarsi al link: http://tirocini.unibas.it:8080/

% C O A Nonsicuro | tirocini.unibas t8080/student/dashboard/search * @@ :
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Ufficio tirocini

Dashboard > Soggetti ospitanti convenzionati

regione | Cerca per sefiore | Cerca per ativita

Ricerca soggetti ospitanti
Soggetto ospitante
Descrizione
Settore operativo  (Tutte)
Attivita (Tutto)

Regione (Tutte)




A titolo di esempio, se si volesse ricercare come soggetto ospitante la “Deputazione di Storia Patria per la

\

Lucania”, e sufficiente inserire la parola chiave “Deputazione”, come si evince dalla schermata seguente:

€ 3 C (0 A Nonsicuro | tirociniunibasit8060/student/dashboard/search * 9N@ :

Universita degli Studi della Basilicata

Centro di Ateneo Orientamento Studenti

Uftficio tirocini

A Home ashboard > Soggetti ospitanti convenzionati

settore | Cerca per attvita

Ricerca soggetti ospitanti
Soggetto ospitante deputazione
Descrizione
Settore operativo (Tutte)
Attivit (Tutts)

Regione (Tutie)

.

Dopo aver trovato il Soggetto ospitante di tuo interesse, clicca sulla voce Crea Tirocinio:

€ C (O A Nonsicuro | tirociniunibas.it8080/student/dashboard/results?company = deputazione&descript karea s Bactivitys &regior w o n@

Universita degli Studi della Basilicata

Centro di Ateneo Orientamento Studenti

Ufficio tirocini

A Home Dashboard > Soggetti ospitant convenzionati > Risultati delia ricerca

Deputazione di Storla Patria per la Lucania

 Atath

Compila il form in ogni sua parte.



In ultimo “salva ed invia” la richiesta di tirocinio.

€ C 3 A Nonsicuro | tirocini.unibasitB080/student/dashboard/traineeship/createconventionid s 57d683acedb08027430719a! v @ »0

Data inizio desiderata:

Data fine desiderata;
Suggeriso le date d Inzio e fine del 1o tirocinio. L'UMGio firocini e i compelente organo didalico potranno apportare variazion! in relazione aia effettiva
disponibiita del posto presso i soggetto ospitante.
Glorni lavorativi: Mattina Pomeriggio
] Luneal v v v
| Martedi v v v
| Mercoled! v v v
] Gloved! v [ Estendi a tuti
) Veneral v
) Sabato v
Tutor soggetto ospitante
Tutor soggetto ospitants v
In caso Il nominativo de tutor Indicato dal soggefto ospitante non COMPaIa nellelenco, comuNiCario all ndinzzo L.
Dichiarazione di responsabliita
Ho letto ed accetto 1a dichlarazions di responsabilit

Trattamento dati personall

Ho letto ed accetto I' informativa sul trattamento del dati personall
La domanda d tirocinio & redatta sotto forma d autocertificazione, ai sensi degil artt. 46 47 del D.PR 28 dicembre 2000, n. 445. 1l contenuto é sOttopasto
controfio delramministrazione ai sens! deif'art. 71 e, nel caso df dichiarazions non veritiere, i formazione o uso df att fals!, afie sanzion! penall richiamate daitart. 76
del medesimo decteto

Conclusa, da parte tua, la procedura sopra descritta, I’'Ufficio Tirocini provvedera ad esaminare la richiesta
di tirocinio e ne predisporra la validazione.

Riceverai una email, come quella riportata nella schermata seguente, con la quale ti verra chiesto di
stampare e acquisire tutte le firme sul progetto formativo (tirocinante, tutor aziendale e tutor
universitario).
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Variazioni apportate al tirocinio

portaletirocini@unibas.it <portaletirocini@unibas it> 2 settembre 2020 09:31
A%

Gent SEEEGGEEEEEE (2 sua richiesta di tirocinio & stata presa in carico dall?Ufficio Tirocini e Placement. Per poter inviare la doc agli organi ¢

per [7approvazione, le chiediamo di stampare il progetto formativo dalla sua pagina personale, sottoscriverlo e farlo firmare dal tutor del soggetto ospitante e dal tutor universitario
Successivamente dovra caricare la scansione del progetto firmato sulla sua dashboard (esse3 ? funzioni di utilita ? richiesta tirocinio - allegati) e trasmetterla. Cordiali saluti. Ufficio
Tirocini e Placement email: tirocini@unibas. it




Ti preciso che il progetto formativo, da sottoscrivere e far firmare, dovra essere stampato dalla tua

dashboard (seguendo sempre il percorso Esse3 /Funzioni di Utilita/Richiesta tirocinio) seguendo i passaggi
che vengono di seguito riportati.

1) Nella schermata che segue, spostando il cursore sulla dicitura Validato, verra evidenziata la tua
pratica di tirocinio:

€ 9 C O & Nonsicuro | tirociniunibasit tudent/dashboard/traineeshipsList
@ AllTechnolog

v @@ :

Universita degli Studi della Basilicata

Centro di Ateneo Orientamento Studenti

Ufficio tirocini

Jashboard > | miel tirocini

D

02/09/2020 Deputazione di Storia Patria per 1a Lucania VALIDATO

Altiva nuovo lirocinio

2) cliccando sulla dicitura “Validato”, si aprira un’altra finestra che riporta i dati del soggetto
ospitante. Cliccare, in basso a destra, sulla dicitura “Documenti”:

Universiti degli Studi della Basilicata

Centro di Ateneo Orientamento Studenti

Utficio tirocini

Soggetto osplanta Deputazione di Storla Patria per la Lucania

Sede: (NA)
Codice convenzione: 369
Referente: Lorma Anlonio
Tutor universitario:

Tutor soggetto ospitante: (NA)
Numero di progetto: TR553
Facilitaziont

e

0 1110 rocinio & fiello stalo 0 VALIDATO, In questo stato puoi efletiuare le soguent aziont

+ Visualizare | document del trocing
+ Stampare ta ncevuta detta domands d ttvazione ed Il progetio formativo
+ Contattare fufticio trocni Lociniunibas. i pe rchieste & mooica




3) scarica il tuo progetto formativo da sottoscrivere e far firmare al tutor universitario e al tutor
aziendale:

€« © 0 & Nonsicuro | tirociniunibast8080/student/dashboard/traineeship/attachments/SI4(4Bc0edb024141 1 ed0ab w @ n@
s @ AllTechnalogy - |

Universitd degli Studi della Basilicata

Centro di Ateneo Orientamento Studenti

Ufficio tirocini

e vone (S o::1ocars > | el hoce > Scheaa rocino > Document

}* progetto_formativo. pdf Progetto formativo
4

Caricato | 02/09/2020

Scarica documenio

Allegati personali

Hessun allegato presente

Acquisite le firme, scansiona il progetto e, seguendo lo stesso percorso dallatua dashboard
(Esse3/Funzioni di utilita/Richiesta tirocinio/Documenti), clicca su “Aggiungi allegato”.

€« C O A Nensicuro | tirociniunibas,it8080/student/
@ AlTechnology

\board/traineeship/attachments/SW14c0eAb02414T1fed0a6 'R X N

Universita degli Studi della Basilicata

Centro di Ateneo Orientamento Studenti

Ufficio tirocini
# Home > SIS > Dashboard | miei tirocini » Scheda lrocinio > Documenti

Documenti universita

progetto_formativo.pdf Progetto formativo
% Canicato 1 02092020

Scarica documento

Allegati personali

Nessun allegato presente

Aggiungi allegato




- Alla voce “Descrizione” inserisci la dicitura “Progetto formativo”;
- allavoce “Tipologia” selezionare, dal menu a tendina, “Progetto formativo firmato”;
- allavoce “Selezionare il file” allegare la scansione del progetto formativo firmato”.

o C O A Nonsicuro | tirociniunibas.itB080/student/dashboard/traineeship/SIA48c0e4b024141 11ed0ab/addAttachment P » o i

Universita degli Studi della Basilicata

Centro di Ateneo Orientamento Studenti

Uftficio trocini

# tome > > 0:stvoad > | miei trocini > Scheda tiocnio > Document > Agglungl allegato

Informazioni di base
Descrizione
Selezionare il file* [ Scegi flo | Nessun file selozionato

Tipologla Ao

|A

Progetio formativo firmato

Per concludere l'iter, premi su “Salva ed invia”.

« C 0 A Nonsicuro | tirocniunibas.itB080/student/dashboarc/traineeship/S14148c0e4b024141 1fed0ab/addAttachment * &80

Universita degli Studi della Basilicata

Centro di Ateneo Orientamento Studenti

Ufficio tirocini
> Dashboard > | méel tiocinl > Scheda trocinio > Documenti > Agglungl allegato
Informazioni di base
Descrizione peogetto formativo

Selezionare Il tile® | Scegli file | Nessun file selezionato

Tipologla Progetto formativo firmata

Il progetto formativo firmato verra trasmesso dall’Ufficio Tirocini, per I'approvazione, alla Commissione
Tirocini del corso distudio di tua afferenza.

Dovrai, quindi, attendere che la Commissione Tirocini comunichi I'approvazione del tuo tirocinio
all’Ufficio Tirocini.

Quest’ultimo ti notifichera, con email al tuo indirizzo istituzionale, I'avvenuta approvazione.
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Variazioni apportate al tirocinio - Cf studente: I oo
portaletirocini@unibas.it

Gentile studente
la sua richiesta di tirocinio & stata approvata.

Per poter avviare le attivita, deve comunicare allufficio tirocini (tiro ibas it)la data di inizio e di fine tirocinio, i giomi e gli orari di presenza in aziendalente/associazioni/onlus ecc.

Successivamente, comunque non prima di 5 giomni dalla data di invio di tali informazioni, le arrivera ulteriore email solo allora potré iniziare il tirocinio

Cordiali saluti
Ufficio Tirocini e Placement

email. irocini@unibas it

4 Rispondi » Inoltra

Come leggi dallo screenshot della email sopra riportata, dovrai comunicare la data effettiva di inizio e fine
tirocinio, nonché i giorni e gli orari, inviando una e—-mail a tirocini@unibas.it.

RICORDA:

- non possono essere effettuate piu di otto ore giornaliere;
- non possono essere effettuate piu di 36 ore settimanali.

L'Ufficio Tirocini, non prima di 5 giorni lavorativi dalla ricezione delle informazioni da te fornite, ti inviera
una email con la quale verrai invitato a stampare il diario di tirocinio accedendo sempre alla tua dashboard
(Esse3/Funzioni di utilita/Richiesta tirocinio/allegati).

Per quanto concerne i questionari di valutazione, sia del tutor del soggetto ospitante che del tirocinante,
verra richiesta la compilazione on line.

Entro 5 giorni lavorativi dalla conclusione del tirocinio, dovrai scansionare il diario completo in ogni
sua parte e allegarlo in piattaforma alla tua dashboard (Esse3/Funzioni di utilita/Richiesta
tirocinio/allegati).

Ti preciso che:
- allavoce “Descrizione” inserisci la dicitura “Diario di tirocinio”;
- allavoce “Tipologia” selezionare, dal menu a tendina, “Diario di tirocinio firmato”
- allavoce “Selezionare il file” allegare la scansione del diario firmato.
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