Procedura online Tirocini Medicina e Chirurgia

Dalla Homepage dell’Unibas (http://portale.unibas.it/site/home.html) cliccare su Servizi online
Studenti e Docenti per accedere alla propria area Esse3:
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Effettua il login con le tue credenziali e, aprendo il menu presente in alto a destra, accedi alle voci Applicazioni
(Studenti)/Richiesta tirocinio e comparira la schermata di seguito riportata. Clicca sull’icona Tirocini.
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Successivamente, clicca sulla voce Attiva nuovo tirocinio:
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Per trovare il soggetto ospitante presso cui si intende effettuare il tirocinio e sufficiente inserire, all’interno
della barra “Soggetto Ospitante”, una parola chiave che lo identifichi, per poi avviare la ricerca.
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Soggetto ospitante
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Ad esempio se si volesse ricercare il Dipartimento di Scienze dell’Universita degli Studi della Basilicata, &
sufficiente inserire la parola chiave “Scienze”, come si evince dalla schermata seguente:
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Cerca per sefiore a per atiivita

Ricerca soggetti ospitanti
Soggetto ospitante | Scianze
Descrizione
Settore operativo (Tufe)
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Dopo aver trovato il proprio Soggetto ospitante, clicca su Crea Tirocinio:
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Compila il form in ogni sua parte. In ultimo “salva e invia” la richiesta di tirocinio.
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Conclusa da parte tua la procedura sopra descritta, I'Ufficio Tirocini provvedera ad esaminare la richiesta di
tirocinio e ne predisporra 'approvazione.

Riceverai, quindi, un’email con la quale ti verra comunicata |'approvazione della tua richiesta e,
contestualmente, ti verra chiesto di stampare il progetto formativo, di sottoscriverlo e di acquisire, sullo
stesso, le firme del tutor aziendale (referente della struttura ospitante) e del tutor universitario.

Ti preciso che il progetto formativo, da sottoscrivere e far firmare, dovra essere stampato dalla tua dashboard
seguendo sempre il percorso esse3/Applicazioni (Studenti)/Richiesta tirocinio.

Acquisite le firme, scansiona il progetto e, seguendo lo stesso percorso dalla tua dashboard
(esse3/Applicazioni (Studenti)/Richiesta tirocinio), clicca su “Aggiungi allegato”, come da schermata di
seguito riportata:
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Documenti universita
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Allegati personali
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Alla voce “Descrizione” inserisci la dicitura “Progetto formativo”.
Alla voce “Selezionare il file” allegare la scansione del progetto formativo firmato.

Alla voce “Tipologia” selezionare, dal menu a tendina, la voce “Progetto formativo firmato”.
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Per concludere l'iter, premi su Salva e Invia.
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N.B.

Una volta caricato il progetto formativo firmato in piattaforma, dopo I’approvazione da parte dell’Ufficio
Tirocini, riceverai una email con la quale verrai invitato a stampare il diario di tirocinio accedendo alla tua
dashboard seguendo sempre il percorso esse3/Applicazioni (Studenti)/Richiesta tirocinio.

Concluso il tirocinio, dovrai caricare in piattaforma il diario, completo in ogni sua parte e debitamente
firmato, entro 30 giorni dal termine delle attivita, cosi come previsto nel “Regolamento per le attivita di
Tirocinio Didattico Pratico del Corso di Laurea Magistrale in Medicina e Chirurgia” presente al link
https://orientamento.unibas.it/site/home/tirocini/il-tirocinio-curriculare-di-medicina-e-
chirurgia/procedure-di-attivazione-tirocinio-med.html
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